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BELSO ELLENORZESIJELENTES

Ujszentivan Kozség Onkormanyzat szocidlis ellat6 intézményeinek, boles6déjének és
évodajanak helyszini és dokumentum alapd rendkiviili ellendrzésérél

Ellenérzitt szerv: Ujszentivan K6zség Onkorméanyzat
szocialis ellatd intézménye, Ujszentivani
Toélgyfa Ovoda és Bolcséde

Ellendrzést végzi: Kocsis Nora belsé ellenér (regisztraciés
szama: 5115261)

Ellendérzésre vonatkozé

Jogszabalyi felhatalmazis: 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsé
ellen6rzésérdl

Ellenérzott idészak: 2021-2022-es év

Ellenérzés tipusa: pénziigyi és szabalyszeriiségi ellendrzés

Ellendrzés idépontja: 2022.augusztus 24 - 2022 .szeptember 30.

Ellenérzés tirgya: az allami timogatasok nyilvantartisainak, a 2022. évi normativa igénylés
megalapozottsaganak vizsgalata, a beszdmol6t aldtdmasztd szamviteli folyamatok,
bankbizonylatok konyvvezetésének ellenérzése, munkaiigyi dokumentumok, vezet6i potiékok,
kinevezések ellendrzése.

Ellenérzés célja: annak megdallapitasa, hogy az 4llami tamogatdsok nyilvantartdsait a
jogszabalyi eldirdsoknak és a szabalyzatokban foglaltaknak megfeleléen vezetik-e, azok az
elszamolédst hitelt érdemlGen aldtamasztjdk-e, a 2022. évi normativa igénylés
megalapozottsdganak vizsgédlata, a beszdmol6t aldtdmasztd szamviteli folyamatok,
bankbizonylatok koényvvezetésének ellenérzése, a szamviteli nyilvantartdsok, a banki
bizonylatok konyvvezetését. a jogszabdlyi eldirasoknak és a szabélyzatokban foglaltaknak
megfelel6en vezetik-e. Munkatigyi dokumentumok, vezetdi potlékok, kinevezések ellenbrzése,
annak megallapitasa, hogy az intézményeben a munkaiigyi dokumentumokat a jogszabalyban,
illetve a szabalyzatokban foglaltaknak megfeleléen vezetik-e, tovabba annak megéllapitdsa,

_hogy az Intézmény egyéb nyﬂvantartasalt a Jogszabalyban és a szabalyzatokban foglaltaknak
v megfeleloen vezeti-e. . ‘ e kst remteth v, g N P
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Ellendrzés médszere: Ujszentivan Kozség Onkormanyzat szocidlis ellaté intézménye,
Ujszentivani Tslgyfa Ovoda és Bolcséde nyilvantartasainak helyszini, valamint dokumentum
alapu ellenérzése, munkaiigyi dokumentumok helyszini vizsgélata
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Elézmény

Ujszentivan K6zség Onkorményzata jelezte a Szegedi Kistérség Tobbcél Tarsulasa fel¢, hogy
szocidlis feladatait ellatd intézményét 2022. oktober 1-tdl szeretné ujra az SZKTT Szocialis
Szolgaltato Kozpontba integrilni. Ezért, valamint a telepiilésen lezajlott id6kozi polgarmester
valasztds okan kérte az ujszentivani dnkormdanyzat atfogd belsd ellendrzés lefolytatasat a
szocialis feladatokat ellaté intézményben, valamint az 6vodéban és bolcsddében. A feladat
elvégzésérsl megallapodas sziiletett, az ellen6rzési program, a belsd ellendr megbizdlevele a
megfelel6 tartalommal elkésziilt.

I I'stzentiva’mi Tolgyfa Ovoda és Bélcséde

1. Az  Ujszentivini Télgyfa Ovoda és  Boleséde  gazdalkodidsra,
kotelezettségvallalisra, kifizetésre és utalvinyozasra vonatkozé szabdlyzatai

A szamvitelr6l sz6lé 2000. évi C. t6rvény, a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az
allamhéztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasardl, valamint a 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet az
allamhaztartds szamvitelérdl szerint elkészitendd szabalyzatok:

A szamviteli torvény:

Szamviteli politika

Szamlarend

Bizonylati rend

Leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzat
Eszk6z0k és forrasok értékelési szabalyzata
Onkoltség-szamitasi szabalyzat
Pénzkezelési szabélyzat

Amennyiben egy koltségvetési szerv nem rendelkezik megfeleld szabélyzatokkal, Gigy nem
lehet szabdlyos a gyakorlati miikddése sem, mivel a jogszabalyok altal eldirt szabalyzatok
részletszabalyokat, eljarasrendeket szabalyoznak, amelyeket a jogszabalyok nem rendeznek.

Az Ujszentivani Tolgyfa Ovoda és Boleséde (tovabbiakban: Intézmény) a gazdilkoddssal
Osszefliggé legfontosabb jogkdriket a Szamviteli Politika, Szamlarend, Pénzkezelési
szabélyzat, a gazdalkod4sra vonatkoz6 szabalyzatok, tartalmazzak 6sszhangban az Avr. 52 - 61
§-aiban foglaltakkal. A szabdlyzatok aktualizalasa 2020, julius 1-t61 tortént.

A szabalyzatok hatélya kiterjed az Ujszentivan Kozségi Onkorméanyzatra €s hivatalra, valamint

az 6nkormanyzat koltségvetési szerveire, igy az Ujszentivani Tolgyfa Ovoda és Boles6dére,

- mely~koltségvetési szervnek' nincs ..6ndllo gazdasagi-szervezete, ezért a gazdalkogagsal_?
-mi'vkapesolatos feladatokat az Gjszéntivani Snkormdnyzat gazdasagi csoportja latja el.

Az Ujszentivani Tolgyfa Ovoda és Bolcséde a feladatokhoz kapcsoléddan a pénziigyi —
gazdalkodasi jogkoroket a kdvetkezoképpen hatdrozzak meg:

- az Avr. 52. § (1) bekezdésére hivatkozva kotelezettségvallaloként az Ujszentivani
Tolgyfa Ovoda és Boleséde nevében a kotelezettségvallalé szerv vezetdjét illetve



helyettesét nevezi meg. A kotelezettségvallalasra jogosult személyek felhatalmazssst o
Gazdélkodasi szabalyzat 1. szdmt melléklete tartalmazza.

- a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak elrendelésére
(utalvanyozis) az érvényesitett okmény alapjan az U]szentlvam Tolgyfa Ovoda és
Bileséde intézményvezetdje jogosult.

- Kbotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére az Onkorményzat gazdasagi
csoportjanak vezetdje, tavolléte esetén a helyettesitésére kijelolt személy jogosult
(Gazdalkodasi szabalyzat 1. szamu melléklet).

- Az érvényesitd {risos megbizasa megtortént, a kijel6lés soran betartottdk az Avr. 55, §
(2) eldirasait és az dsszeférhetetlenségi esetekre sz016 felhatalmazas is megvalosult. A
pénziigyi ellenjegyz0 és érvényesitd megbizdsa soran az iskolai végzettségre €s szakmai
képesitésre vonatkozo eléirasokat - melyeket Avr. 55.§ (3) bekezdése foglal maggba —
betartottak, a 368/2011. Korm. rendelet 59 § 3) bekezdése szerint. Az érvényesités az
59. § (2) bekezdése szerinti okmdany utalvanyozisa eldtt torténik. Az érvényesitésnek
tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelolést €s az érvényesitd keltezéssel
ellatott alafrasat. Adott pénzmozgas utalvanyozdsara csak az érvényesités utan kertilhet
sor. Amennyiben az érintett tétel érvényesitése nem tdrtént meg, Ugy az utalvanyozisi
jogkor ellatasa értelmetlen, mert az utalvanyoz6 nincs birtokaban annak az ismeretnek,
amely a kiadas és bevétel elrendeléséhez sziikséges.

- A teljesitések szakmai igazolasarol a gazdalkodasra vonatkozo szabélyzat 4. szamu
melléklete ad tajékoztatast. A szakmai teljesités 1gazolasanak modjat az Avr. 57. § (4)
bekezdése részletezi, miszerint a kiadids teljesitésének és bevétel beszedésének
elrendelése el6tt okmanyok alapjan ellendrizni, szakmailag igazolni kell azok
jogosultsagat, dsszegszeriiségét, a szerz6dés, megrendelés, megallapodas teljesitését,
illetve végrehajtasat. Formai kévetelmény, hogy fel kell tiintetni az igazolas tényét,
datumat és az igazolo kézjegyét.

2. Az irisbeli kotelezettségvillaliasok rendje
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhdaztartasrol sz616 térvény végrehajtasarol:

56. § (1) A kotelezettségvallalast kdvetden haladéktalanul gondoskodni kell annak az
dllamhdaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti nyilvantartisba vételérdl, ezéltal a
kotelezettségvallalds értékébol - a 46. §-ban foglaltakkal dsszhangban - a kbltségvetési év és az
azt kévetd évek szabad elbiranyzatait terheld rész lekstésérol.

A kotelezettségvallalasokrol olyan analitikus nyilvantartast kell vezetni, amely megfelel a
minimalis  adattartalomnak. A  nyilvantartdsnak tartalmaznia kell legaldbb a

i -kotelezettségvallalds azoriosité szamat, az alapjaul szolgalé dokumentum meghatarozasat
¢s keltét, a kotelezettségvillalo nevét, a kotelezettségvallalas targyat, 6sszegét, évek szerinti
forrasat, a kifizetési hatarid6ket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat. Ezen eliras
a 200 eFt-ot el nem érd kifizetésekre is vonatkozik, melyekhez a jogalkoté megengedte az

. drasbeli*kételezettségvallalas meliozeset, de a nyilvantartasi Kotelezettség ethagydsat nem. Az

a2 velenbrzés felhivja azintézmény figyelmet'a fenti-adattartalommal a ktelezettségvallaldsi = =™
analitika pontos elkészitésére! A kotelezettségvallalasok nyilvantartdsat az ASP
Onkormanyzati gazdalkodasi szakrendszerével biztositjak, mely programbol lehivhatok a
kotelezettségvallalasok alapadatai.

Az ellen6rzés soran a 2021-es év janudr, mdjus, szeptember, december hénapok
kotelezettségvallalasainak, bankbizonylatainak ¢€s szamviteli nyilvantartidsénak téreles
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vizsgdlata kezdddott. A helyszini ellendrzéskor azonban olyan hidnyossdgokra deryjjt fény,
melynek tikrében a tételes vizsgdlatra nem kerilt sor a hibdk kijavitdsdig. Az ellengrzés
megdllapitdsai a tapasztaldsok alapjdan a kivetkezdk:

A bizonylatok idérendben vannak lefiizve, a csatolt szdmlakkal és egyéb bizonylatokkal
egyiitt.

A kiadési- és bevételi utalvanyrendeleteken az aldirdsok hianyoztak, a pénzforgalmat
érinté gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait a pénzforgalom esetén
nem a pénzmozgdssal egyidejiileg rogzitették.

Az alairasok gyakorlata sordn betartottak a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet - az
allamhaztartasrol szo16 torvény végrehajtasardl - 60. § (1) bekezdésében foglaltakat , A
kotelezettségvallalo €s a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasdgi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a
teljesitést igazold személlyel.”

A kotelezettségvallalasok felvezetése a szamuviteli nyilvantartasba megtSrtént.
Kotelezettségvallaldisnak mindsiill az a foglalkoztatatisra irdnyulé jogviszony
létesitésérdl, szerzdés (megallapodés) megkotésérol, timogatas biztositasardl, illetve
mas, pénzben kifejezhetd értékii szolgaltatds teljesitésére irdnyulé kotelezettség
véllaldsardl szdlo, szabalyszerlien megtett jognyilatkozat, amelyet az intézmény a
koltségvetése elbiranyzatainak terhére villal, ideértve az dru vagy szolgiltatis
megrendelésérdl elkiilldott és visszaigazolt megrendelést, a jovahagyott feladat
megvaldsitdsa érdekében kotott, szerzodéssel aldtdmasztott okmaényt. A vizsgdit
idGszakban tobb olyan "kotelezettségvdllalas” tértént, melyhez kapcsolédéan nem volt
csatolva, vagy nem volt fellelhetG szerz3dés vagy megdllapodads, illetve megrendelés. A
vizsgalt idGszak kotelezettségvallalasainak vizsgdlata alapjan az ellen6rzés arra a
megallapitasra jutott, hogy a rendelkezésre 4ll6 utalvanyrendeleteken nem talalhaté
meg minden esetben a kitelezettségvallalo és utalvinyozé aldirasa. 4 hidnyossdgok
Kijavitdsa a jelentés elkésziiltéig megtortént!

Az utalvanyrendeletek tartalmazzak a kotelezettségvallalo, utalva’nyozé és érvényesitd
aldirasét, kdnyvelés datumat, konyveld aldirasat, az ellendrzG és a pénziigyi iigyintézé
aldirdsat. Az Aht. 37. § (1) bekezdés szerint csak a kotelezettségvallals pénziigyi
ellenjegyzését kell irdsban biztositani 2012. januar 1-t6l, az utalvanyt nem. Az
ellendérzés felhivia a figyelmet a szdmviteli fegyelem betartisara! Ha az
utalvinyrendeleten nem szerepel pénziigyi ellenjegyzés, akkor a beszerzés
visszaigazolt megrendelésén, az aliairt szerzédésen vagy magdn a szimlin
biztositani sziikséges a pénziigyi ellenjegyzés meglétét! A vizsgdlt idGszakban tobb
olyan szerzdés, kotelezettségvallalds volt megtaldlhato, melyen nem szerepel pénziigyi
ellenjegyzés. A hidnyossdgok kijavitdsa a jelentés elkésziltéig megtirtént! .

368/2011. Korm. rendelet 59 § 3) bekezdése szerint ,,Az érvényesités az{59 §7(2)‘411‘

bekezdése szerinti okmany utalvanyozdsa el6tt torténik. Az érvényesitésnek
tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelolést és az érvényesitd keltezéssel

__cllatott aldirasat.” Adott pénzmozgés utalvanyozdsara csak az érvényesités utan keriilt -
»"séf;“a'«jﬁgsmbabrm -eldirasoknak megfelelden, az ufa!vdﬁyrendez‘eteken nem.-minden

esetben szerepelt az érvényesitd aldirdsa. A hidnyossdgok kijavitdsa a jelentés

 elkésziltéig megtortént!

A szakmai teljesités igazolas folyamatanak meg kell felelni az Avr-ben foglaltaknak,
mely szerint a kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése el6tt
okmdnyok alapjan ellen6rizni, szakmailag igazolni kell azok jogosultsigat,

.
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Osszegszertiségét, a szerzbdés, megrendelés, megéllapodas teljesitését. A vizsgalat 4]ta]
érintett id6szakban nem minden esetben tiortént szakmai teljesités igazolas!

o Az ellenérzott id6szak kifizetéseire vonatkozéan megéllapodasok, szerz&dések,
kételezettségvallalasok vizsgdlata tortént. Az adatok alapjin az ellenérzés felhivja a
figyelmet arra, hogy az Intézmény koltségvetésébdl kifizetés csak érvényes
szerzédés, kotelezettségvallalds, szabalyos okmany szerint torténjen!

3. Az intézményi tAmogatis, normativa ellendrzése

3/1. Ovoda

A 2020. évi XC. torvény - Magyarorszag 2021. évi kozponti koltségvetésérdl sz016 torvény
alapjan a timogatast az Ujszentivani Ovoda és Bolcs6de az dltala fenntartott 6vodaban, 6vodai
nevelésben részt vevd gyermekek utan vette igénybe. A sajatos nevelési igényl gyermekek utan
a 2021/2022. nevelési évek kozoktatasi statisztikai nyit6 1étszim adatok és az EBR Magyar
Allamikincstér internetes feliilet dsszevetése alapjan nem vették igénybe.

Az évodai nevelésben részesiilé gyermekek szdménak meghatirozasa a 2020/2021. és a
2021/2022. nevelési évek koznevelési statisztikai tényleges nyitd létszdm adatai alapjan,
valamint az 6vodai ellatast 2020. oktober 2-a és december 31-e vagy 2021. oktdber 2-a és
december 31-e kozott elsé alkalommal ténylegesen igénybevevok szama és a létszamadatokat
megalapozd nyomtatvanyok, nyilvantartasok alapjan tortént.

A teleptilési onkormdanyzatok egyes koznevelési feladatainak tamogatdsa jogcim szerinti
tdmogatast kizardlag az dvodaintézmény miiksdési és felhalmozasi kiaddsaira, valamint az
dvodai nevelésben részt vevs gyermekek étkeztetési kiadsaira hasznaltak fel.

Nem igényeltek tamogatast:

- 22020/2021. nevelési évre azon gyermekek utan, akik a hetedik életéviiket 2020. augusztus
31-éig betoltotték,

- 22021/2022. nevelési évre azon gyermekek utan, akik a hetedik életéviiket 2021. augusztus
31-€ig betoltottek, kivéve ha a Nkt. 45. § (2) bekezdése alapjén a gyermekek dvodai nevelésiiket
meghosszabbitottak (egy gyermek esetében tortént, hatdsagi hatarozat sziiletett rola 1. szamua
melléklet)

- Azoknak a gyermekeknek esetében, akinek azt a szakért6i bizottsag javasolta a tovabbi egy

nevelési évig az 6vodabarrrészesiils ellatast, rendelkezésre all az ezt alatamaszto igazolis,
hatirozat. Az 6vodiba felvett gyermekek lakéhelye vagy tartézkodssi helye az Ujszentivani
Ovoda és Bolcséde alapito okiratdban meghatarozott illetékességi tertilet. Olyan gyermekek
nem voltak, akik esetében az intézmény 6vodai neveléshez kapcsolddo tandijat allapitott meg,

- tovabba aktkmek a fermtartd felmentést adott a kotelez6 dvodai nevelésbeti valé yészvetel alol.

Az allami tdmogatés igénylése a 2020/2021-es és a 2021/2022-es nevelési év tekintetében a
havonta figyelembe vett, ténylegesen foglalkoztatott 6vodapedagdgusok és az dvodai munkat
segitok atlagos létszama alapjan tortént.
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a) 2020/2021-es és 2021/2022 Tanév esetében 2020. oktober 01-i statisztika nem 4j]
rendelkezésre, a 2021. oktdber 01-i statisztikai adatok alapjin igényelt fdmOgatds

Osszege a kivetkezd:

2020. évi XC. tv. alapjdn 2020. évi XC. tv. alapjdn
igényelt igényelt
g Neveld
Ovoc?a ) munkadt < .
pedagdgus Osszeg segitck Osszeg Osszesen
létszdm létszama
4.861.500 | 28.196.700.- 3.318.000 13.272.000-
II.1. Az 6vodaban foglalkozatott *5.8 6 Ft *4 15 Ft 41.468.700.-
pedagégusok és a pedagdgusok Ft
neveldmunkajat kozvetlenil segitok
bértamogatésa
IL 4. Kiegészitd tamogatas a
pedagogusok és a pedagégus
szakképzettséggel rendelkezd
segitdk mindsitésébol ad6do
tobbletkiadasokhoz 0 0 0 0 N
?vo;iamﬁkbdtetéskllt'amc,)gatas 5.814.780 -
eny. ?ges gyermekletszam 59,7 5 * Ft
alapjin 97.400
5.814.780.- Ft 0 0
. 47.283.480.-
Osszesen:
b) A 2022-es évre az EBR feliiletre rogzitett és el6zetesen igényelt timogatas:
2021. évi XC. tv. alapjdn 2021. évi XC. tv. alapjdn
igényelt igényelt
. 1{s]
Ovoda Nevs;c B
. munkadt s =
pedagdgu Osszeg segitdk Osszeg Osszesen
5 létszdm létszdma
i 4.861.500 | 27.224.400.- 3.339.000 13.356.000-
IL.1. Az 6vodaban foglalkozatott, . | "o <ol Ft . *416 © Ft. | 40.580.400- Ft
pedagégusok és a pedagdgusok ?
nevelémunkajat kozvetleniil segitdk
bértamogatasa
IL. 4. Kiegészitd tamogatas a i
pedagégusok és a pedagdgus ’ - ’
 szakképzeitséggel rendelkezo. .. &L A i sotrplh o - 10 ey
it6k mindsitésebdl adods
segitd rp1n051kis§70 adodo 0 0 0 0
Ovodamiikodtetési tamogatés 576 *
tényleges gyermeklétszam 110.000
alapjan 6.270.000.- Ft 0 0 6.270.000.- Ft

Osszesen:

46.850.400.- Ft
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¢) 4 szdmitott pedagbgusi és a segitdi létszam alapjdn az dtlagbéralapi tdmogatds 0sszege

A timogatds igénylése szempontjabél a segitéi létszam - beleértve a pedagogus
szakképzettséggel, szakképesitéssel rendelkezé segitGket is - az Nkt. 2. melléklete szerint
elismerhetd és pedagégusok neveldmunkajat segité munkakorben foglalkoztatotti 1étszam, de
legfeljebb a 2021. és 2022. évben a ténylegesen foglalkoztatott segitdk, teljes munkaidsre
atszamitott atlagos szama, egy tizedesre kerekitve.

A segit6i 1étszdm meghatarozasakor az Nkt. 2. melléklete szerinti pedagogiai asszisztens csak
azon intézménynél vehetd figyelembe, ahol legalabb 3 csoport mitkddik.

Az év végi elszamolas a havonta, az Nkt. 2. melléklete szerint elismerhetd €s a Kjt. alapjan
ténylegesen foglalkoztatott segitdk - teljes munkaidére atszamitott - egy tizedesre kerekitett
atlagos szama alapjan torténik.

A nevel6 munkét segité alkalmazottak finanszirozott létszima az &voddban a Nktv. 2.
melléklete szerint:

intézményenként, ahol a

] T gyermekek 1étszdma eléri a .

OROAS 100 £6t; tovabba 450 LS
gyermekenként

dajka vagy helyette

gondozénd és takarité csoportonként 116

egylitt

pedagdgiai asszisztens 3 6vodai csoportonként 1£6

d) évodapedagégusok mingsitése alapjdan jaro tamogatds

Az intézményben nincs minésités alapjan jaré tAmogatés igénylés.

e) Ovodai munkavdllaléi 1étszdm

Az 2021-ben az év végi elszdmolds mindkét nevelési év tekintetében a havonta, az Nkt. 2.
melléklete szerint elismerhet6 és a Kjt. alapjan ténylegesen foglalkoztatott segit6k - teljes

munkaiddre atszamitott - egy tizedesre kerekitett atlagos 1étszama alapjan tortént.

Pedagdgiai asszisztenst a Nktv. 2. melléklete szerint csak azon ovodaknal lehet alkalmazni,
ahol legalabb 3 csoport miksdik. =

Az ellendrzés idGpontjdban az ovodapedagogusok és a nevelé munkat segztok létszama a
kovetkezokeppen dlakult (3. szamu melléklet): D

HEB T kST g
Ovodapedagdgus: 6 £6 kozalkalmazott (ebbdl 1 £6 tartésan tavol GYED)
1 £6 Mtv. szerint,

dajka, konyhai kisegitd: 4,5 16 kozalkalmazott,



pedagdgiai asszisztens: 3 f6 kozalkalmazott (ebbdl tartésan tavol 1 £6)
udvaros, technikai kisegité: 1 £6

kisgyermeknevel6: 1 £6 kozalkalmazott.

A tényleges létszdmbdl a 2022. évi kiltségvetési torvény dltal finanszirozott:

ovodapedagogus: 5 f6 (tartésan tavol 1 0, illetve az Mt. szerint foglalkoztatott
6vodapedagégus utén allami tAmogatis nem lehivhato),

dajka, konyhai kisegito: 3 16,
ped. asszisztens: 1 £6.

A fentiek alapjan 5,5 f6 munkabére és jarulékai a ksltségvetési torvény alapjan nem tdmogatott,
ezért javasolt az onkormanyzat szimara képviseld testiileti dontés kezdeményezése az
intézmény engedélyezett létszamarél.

Az 6vodéaban vezetik a Nktv. 88. §-a szerinti felvételi és elojegyzési naplot, a felvételi és
mulasztasi naplét, az 6vodai csoportnapldkat, torzskényvet, valamint a gyermek fejlédését
nyomon kovetd dokumentaciot. A dokumentacidk attekintése utin az ellendrzés felhivja a
figyelmet a naplék pontosabb és teljesebb vezetésére, valamint a helyes javitds
szabdlyainak betartdsara!

Kedvezményes 6vodai étkezés

A hozzdjarulast az intézmény az 4ltala fenntartott 6vodaban étkezd olyan gyermekek utan vette
igénybe, akik szdmdra a fenntarté a Gyvt. 21/B § (1) bekezdés a) pontja szerint ingyenes
étkeztetést biztositott. Egy gyermek utan csak egy jogcimen vették igénybe a hozzajarulast.
Minden esetben megtalalhaté az ingyenes étkeztetés alapjat igazolé dokumentdci6, illetve a
sziiléi nyilatkozat. (Lasd: mellékletek).

3/2. Bélcsodei elldtds

Az Ujszentivan K6zség 4ltal fenntartott bslcs6de, a bolcsédei ellatisban részesiils gyermekek
az aldbbiakban felsorolt dokumentumainak és adatamak teteles vizsgalata tortent

megallapodas,
gyermek lakéhelye, tart6zkodasi helye,
gyermek sziiletési ddtuma, _—

_ intézménybe tortént felvétel dtuma, - ~ -
gyermek személyes dokumentéciojat (gondoza51 szukseglet egyem fejlodes)
kedvezményes étkezés jogosultsagat alatamaszté dokumentum,
napi jelenlét kimutatas.
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a) Részletes megdllapitdsok a bolcsddei elldtds ellenGrzésérdl (2. szdmu melléklet tGblGzqy
adataival aldtamasztva)

Az ellatds minden esetben kérelem kitsltésével és alairasaval kezd6dott.

Az igénybevétel megkezdése elétt minden esetben kotdttek megallapodast a kérelmezével,
illetve tdrvényes képviseldjével a Gyvt. 32. § (5) bekezdése szerint.

A felvett gyermekek lakdhelye vagy tartozkodasi helye a mikddési engedélyben
meghatédrozottak szerinti.

Minden gyermek részére késziilt dokumenticié mely tartalmazza a gondozisi sziikséglet, az
egyéni fejlédés és egyéb a gyermek gondozasaval sszefliggd adatokat, sziildi nyilatkozatokat.
A kedvezményes étkezésben részesiildk esetében minden esetben rendelkezésre 4llt az
alatdmaszt6 hatdrozat, dllamkincstari igazolas vagy a sziil6i nyilatkozat.

Olyan gyermekek nem voltak akik:
® a bolcsdde orvosanak szakvéleménye szerint egészségi dllapota miatt a gyermek
bélecs6dében nem gondozhato, illetbleg magatartaszavara veszélyezteti a tobbi gyermek
fejlodését.
o Otodik életévét betoltott fogyatékos gyermek esetén a szakértdi bizottsag
szakvéleménye alapjan marad bolcsédében.

Az Intézmény szamara javasolt az ellitasi napokra vonatkozé nyilvintartis vezetése a
328/2011. Korm. rendelet 2. szamu mellékletének megfelelGen, illetve a gyermekétkeztetés
igénybevételének dokumentalisa a 328/2011. Korm. rendelet 4. szami mellékletének
megfeleléen, azt havonta és évente §sszesitse!

Az intézmény rendelkezett a bolcsdde orvosidnak vagy védéndjének javaslataval azon
gyermekekre vonatkozdan, aki a harmadik életévét betSltstte, de testi vagy szellemi fejlettségi
szintje alapjan még nem érett az Gvodai nevelésre és bolcsddei gondozasat legfeljebb a
negyedik életévének betsltését kovetd augusztus 3 1-ig meghosszabbitottik.

b) Allami tAmogatasok elszdmolasa

A 2020. évi XC. torvény Magyarorszag 2021. évi kozponti koltségvetésérol a gyermekek
napkdzbeni ellatasa — bolcsddei ellatas pontjaban foglaltak szerint ,,A beiratott és a tamogatas
szempontjabol figyelembe vett gyermekek létszama egyetlen alkalommal és Gsszesen sem
haladhatja meg a szolgaltatéi nyilvantartisban, miikddési engedélyben szerepld
féréhelyszamot.” A bélcsédékben 2021 - ban egyetlen honapban sem haladta meg a bélcsédébe
felvett gyermekek szdma a miik6dési engedélyben szerepl6 1étszamot.

A-kozponti koltségvetésrol szolo torvényben foglaltak alapjan a telepiilési nkormanyzatokat
kotott felhasznalast tdmogatas illeti meg az altaluk a bdlcsédében elhelyezett gyermekek utan.

Az ellatottak szamanak meghatdrozasa az aldbbi 2021. évi szabalyozas szerint tortént:
»40.2 Az ellatottak szama a targyév janudr 31-¢n beiratott gyermekek szama, vagy a bolosdde

szolgdltatoi nyilvantartasban szetepl6 férdhelyszim;80%nrakozil a kedvez6bb.” - o rred- siou,

kxlu,}.,kév AT

A beiratott és a tdmogatas szempontjabdl figyelembe: vett gyermekek létszdma egyetlen
alkalommal és Osszesen sem haladta meg a szolgéltatéli nyilvantartasban szerepl
féréhelyszamot.
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A kiegészit6 szabdlyoknak megfelelden bolcsédébe beiratottnak az a gyermek mindsiilt, akit a
intézménybe felvettek, beirattak és megjelenik a napi nyilvantartasi rendszerben. Amennyiben
a gyermek az intézményben nem egész honapra jelent meg beiratottként, akkor a tort h()napban
a tdmogatés szempontjabol csak azokra a napokra vették figyelembe, amely napokon igénybe
vette az ellatést.

¢) Munkavdllaldi létszdm

Az ellen6rzés idépontjdban a kisgyermeknevelok és a neveld munkat segitdk l1étszama a
kovetkezOképpen alakult (4. szamu melléklet):

Kisgyermekneveldk: 7 £6 (1 £6 volt intézményvezetd, de a kinevezésébdl nem
deriil ki, hogy milyen stituszon van)

dajka: 4 £6.

A 2021. évi XC. torvény Magyarorszag 2022. évi koéltségvetésérdl mellékletében
meghatarozza, hogy hany 6 finanszirozhatd bélcsédei bértdmogatas keretein beliil. A 6/2016.
(IIL24) EMMI rendelet 2. szamu mellékletében meghatdrozdsra keriiltek a szakmai
minimumfeltételek. Ennek megfeleléen csoportonként 2 £ kisgyermekneveld, illetve egy vagy
két csoport esetén 1 & dajka foglalkoztathaté. Az Ujszentivani Télgyfa Bolcsédében az
ellenbrzés idSpontjiban 2 csoport miikddott, a 3. bolesddei csoport feltdltése folyamatban volt.
Az EBR Magyar Allamikincstar internetes feliiletén 2022-es évre 5 f6 kisgyermekneveld és
dajka bértdamogatis igénylése tortént. Annak fényében, hogy a 3. bolcsddei csoport
gyermeklétszammal feltdltésre kerill, a kisgyermeknevelSk létszama redlis, azonban a
huméneréforras oldal mindenképpen atgondolésra szorul. Ezért javasolt az 6nkorményzat
szamira képviselé testiileti dontés kezdeményezése az intézmény engedélyezett
Iétszamarol!

II. Ujszentivani Szocidlis és Gyermekijéléti Intézmény

1. Az Ujszentivani Szocialis és Gyermekjéléti Intézmény gazdilkodasra,
kitelezettségvallalasra, kifizetésre és utalvinyozasra vonatkozé szabalyzatai

A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény, a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az
altamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasdrdl, valamint a 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az -
allamh4ztartas szamvitelérol szerint elkészitend6 szabalyzatok:

A szamviteli térvény:
: e SR MRS ‘ ¢ A L RO
Szamviteli politika

Szamlarend

Bizonylati rend

Leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzat

Eszk5z6k és forrasok értékelési szabalyzata
Onkoltség-szamitasi szabalyzat

10



Az Ujszentivani Szocidlis és Gyermekjoléti Intézmény (tovébbiakban: Intézmény) 5
gazdilkoddssal dsszefiiggd legfontosabb jogkoroket a Szamviteli Politika, Szidmlarend,
Pénzkezelési szabalyzat, a gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyzatok, tartalmazzak osszhangban
az Avr. 52 - 61 §-aiban foglaltakkal. A szabélyzatok aktualizilasa 2020. jilius 1-t8] tortent,

A szabélyzatok hatalya kiterjed az Ujszentivan Kézségi Onkorményzatra és hivatalra, valamint
az. onkormdnyzat koltségvetési szerveire, 1gy az Ujszentivani Szocidlis és Gyermekjoléti
Intézmény, mely koltségvetési szervnek nincs o6nallo gazdasagi szervezete, ezért a
gazdalkodassal kapesolatos feladatokat az Gjszentivani énkormanyzat gazdasagi csoportja latja
el.

Az Ujszentivani Szocialis és Gyermekjoléti Intézmény a feladatokhoz kapcsolédban a pénziigyi
- gazdalkodasi jogkoroket a kdvetkezOképpen hatarozzak meg:

- az Avr. 52. § (1) bekezdésére hivatkozva kotelezettségvillaloként az Ujszentivani
Szocidlis és Gyermekjoléti Intézmény nevében a kotelezettségvallalo szerv vezetdjét
illetve helyettesét nevezi meg. A kotelezettségvéllaldsra jogosult személyek
felhatalmazasat a Gazdalkodasi szabalyzat 1. szimu melléklete tartalmazza.

- a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszdmoldséanak elrendelésére
(utalvanyozas) az érvényesitett okmény alapjan az Ujszentivani Szocialis és
Gyermekjoléti Intézmény intézményvezetdje jogosult.

- Kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére az Onkormdnyzat gazdaségi
csoportjanak vezetdje, tavolléte esetén a helyettesitésére kijelSlt személy jogosult
(Gazdalkodési szabalyzat 1. szamu melléklet).

- Az érvényesité irdsos megbizdsa megtértént, a kijelolés soran betartottdk az Avr.55. §
(2) elbirasait és az dsszeférhetetlenségi esetekre sz6016 felhatalmazas is megvalosult. A
pénziigyi ellenjegyz és érvényesitd megbizasa sordn az iskolai végzettségre és szakmai
képesitésre vonatkozo eldirasokat - melyeket Avr. 55.§ (3) bekezdése foglal magiba -
betartottak. a 368/2011. Korm. rendelet 59 § 3) bekezdése szerint. Az érvényesités az
59. § (2) bekezdése szerinti okmany utalvanyozasa elott torténik. Az érvényesitésnek
tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelolést €s az érvényesitd keltezéssel
ellatott alairasat. Adott pénzmozgas utalvanyozasdra csak az érvényesités utan kertilhet
sor. Amennyiben az érintett tétel érvényesitése nem tortént meg, igy az utalvanyozasi
jogkor ellatdsa értelmetlen, mert az utalvanyozé nincs birtokéban annak az ismeretnek,
amely a kiadas és bevétel elrendeléséhez sziikséges.

- A teljesitések szakmai igazolasirél a gazdilkodasra vonatkozo szabalyzat 4. szamu
melléklete ad tajékoztatast. A szakmai teljesités igazoldsanak médjat az Avr. 57. § (4)
bekezdése részletezi, miszerint a kiadas teljesitésének és bevétel beszedésének
elrendelése elétt okmanyok alapjan ellendrizni, szakmailag igazolni kell azok

' jogosultsagat; 6sszegszeriiségét, a szerzOdés; megrendelés, megallapodas teljesitését,
illetve végrehajtidsat. Formai k6vetelmény, hogy fel kell tiintetni az igazolas tényét,
datumat és az igazolo kézjegyét.

p x:; =] am & ll a_ -\
"L A7 lras‘be”lfk"'%elezettsegvallalasok rendje- T NEMAINEL T i

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhéztartasrol sz616 térvény végrehajtasarol:
56. § (1) A koételezettségvallalast kovetden haladéktalanul gondoskodni kell annak az

allamhaztartasi szamviteli kormdényrendelet szerinti nyilvantartisba vételér6l, ezaltal a
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kételezettségvallalas értékébol - a 46. §-ban foglaltakkal 6sszhangban - a koltségvetési €y ¢g az
azt kovetd évek szabad elbiranyzatait terheld rész lekotésérol.

A kotelezettségvallaldsokrdl olyan analitikus nyilvantartst kell vezetni, amely megfele] g
minimdlis  adattartalomnak. A  nyilvantartdsnak tartalmaznia kell legalabp 4
kotelezettségvallalds azonositd szamat, az alapjaul szolgdlé dokumentum meghatirozssst
és keltét, a kotelezettségvallalé nevét, a kitelezettségvallalas targyat, osszegét, évek szerinti
forrasat, a kifizetési hataridéket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat. Ezen el8iras
a 200 eFt-ot el nem €ér6 kifizetésekre is vonatkozik, melyekhez a jogalkoté megengedte az
irasbeli kotelezettségvallalas mell6zését, de a nyilvantartdsi kotelezettség elhagydsat nem. Az
ellenérzés felhivja az Intézmény figyelmét a fenti adattartalommal a kotelezettségvallaldsi
analitika pontos elkészitésére! A Kkotelezettségvallalasok nyilvantartasit az ASP
Oonkormanyzati gazdalkodési szakrendszerével biztositjak, mely programbél lehivhatok a
kotelezettségvallalasok alapadatai.

Az ellenbrzés sordn a 202I-es év janudr, mdjus, szeptember, december hénapok
kotelezettségvallalasainak, bankbizonylatainak ¢€s szamviteli nyilvantartdsdnak ¢éreles
vizsgdlata tortént:

e A bizonylatok idérendben vannak leflizve, a csatolt szamlédkkal €s egyéb bizonylatokkal
egylitt.

e A pénzforgalmat érintd gazdasigi miveletek, események bizonylatainak adatait
pénzforgalom esetén nem a pénzmozgassal egyidejiileg rogzitették.

e Az alairdsok soran betartottdk a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet - az
allamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasarol - 60. § (1) bekezdésében foglaltakat , A
kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény
tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a
teljesitést igazold személlyel.”

e A Kkitelezettségvillalasok felvezetése a szamviteli nyilvantartasba (ASP modul)
megtortént.

o Kbotelezettségvallalisnak mindsiil az a foglalkoztatatdsra iranyuld jogviszony
létesitésérodl, szerz6dés (megallapodas) megkotésérol, tamogatas biztositasarol, illetve
mas, pénzben kifejezhetd értékii szolgaltatas teljesitésére irdnyuld kotelezettség
véllaldsar6l szo6lo, szabalyszerlien megtett jognyilatkozat, amelyet az intézmény a
koltségvetése eldiranyzatainak terhére villal, ideértve az dru vagy szolgaltatas
megrendelésérdl elkiildott és visszaigazolt megrendelést, a jovahagyott feladat
megvaldsitisa érdekében kotott, szerzodéssel alatamasztott okmanyt. A vizsgdit
idGszakban t6bb olyan "kotelezettségvdllalds” tortént, melyhez kapcsolédéan nem volt
csatolva szerzédés vagy megdllapodas, illetve a megrendelést nem igazoltdk vissza.

e A v1zsga1t idészak kotelezettsegvallalasalnak tételes v1zsga1ata alapJan az ellenGrzés
arra a megallapitasra jutott, hogy a rendelkezésre 4ll6 utalvanyrendeleteken
megtaldlhaté minden esetben a kotelezettségvallald €s utalvanyozo alairdsa.

s 1 e Az utalvinyrendeletek tartalmazzik a kotelezettségvallalé, utalvanyozo és ervenye51to
W rvetn Al e dzs i el Girasat, konyvelés datumat;-konyveld alaitasay oz eHendrzl és a. pénzigyi iigyintézd
' aldirdsdt. Az Aht. 37. § (1) bekezdés szerint csak a kotelezettségvillalis pénziigyi
ellenjegyzését kell irasban biztositani 2012. janudr 1-t6l, az utalvinyt nem. Az
ellenérzés felhivja a figyelmet a szamviteli fegyelem betartasira! Ha az
utalvinyrendeleten nem szerepel pénziigyi ellenjegyzés, akkor a beszerzés
visszaigazolt megrendelésén, az aldirt szerzédésem vagy magin a szamlin
biztositani sziikséges a pénziigyi ellenjegyzés meglétét!
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e 368/2011. Korm. rendelet 59 § 3) bekezdése szerint ,Az érvényesités az 59. § (2)
bekezdése szerinti okmény utalvanyozdsa el6tt torténik. Az érvényesitésnek
tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldlést és az érvényesitd keltezésse]
ellatott alairasat.” Adott pénzmozgas utalvanyozisdra csak az érvényesités utdn kerilt
sor, a jogszabélyi eldirasoknak megfelelden, az utalvanyrendeleteken szerepel az
érvényesitd alairasa.

e A szakmai teljesités igazolds folyamatanak meg kell felelni az Avr-ben foglaltaknak,
mely szerint a kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése eltt
okmanyok alapjin ellen6rizni, szakmailag igazolni kell azok jogosultsagat,
Osszegszeriiségét, a szerz6dés, megrendelés, megéllapodas teljesitését. A vizsgalat 4ltal
érintett id6szakban nem minden esetben tortént szakmai teljesités igazolas!

e Az adatok alapjan az ellendrzés felhivja a figyelmet arra, hogy az Intézmény
koltségvetésébél kifizetés csak érvényes szerzodés, kotelezettségvillalds, szabalyos
okmany szerint torténjen!

3. Az intézményi timogatas, normativa ellenérzése

Hazi segitségnyiijtds

Az Ujszentivani Szocislis és Gyermekjoléti Intézmény altal hdzi segitségnyujtast, mint
szocidlis alapszolgaltatast végz6 intézmény, az intézményi elldtisban részesiilé személyek az
alabbiakban felsorolt dokumentumainak €s adatainak tételes vizsgélata tortént 2021. és 2022.
évre vonatkozdan:

- kérelem,

- megallapodas,

- egészségi allapotra vonatkozo orvosi igazolas,

- nyilatkozat arrdl, hogy igénybe vesz-e mas szolgaltaténal, intézménynél valamilyen

alapszolgaltatast,

- értékel6 adatlap,

- jovedelemnyilatkozat, kedvezményes étkezés jogosultsagat alatamaszté dokumentum,

- igazolas gondozasi sziikségletrél,

- ellatott lakohelye, tartdzkodasi helye,

- téritési dij feliilvizsgélata,

- elektronikus nyilvantartas,

- az ellatott gondozasi dokumentacidja (gondozasi sziikséglet, egyéni fejlodés),

- az ellatas megsziinése.

erevs

kepv1seIOJével a Szoctv 94/C.-§ (1) bekezdes a) pontja szermt A megallapod’ast szocialis
segitésre vagy személyi gondozasra k6tottek meg a 94/C. § (1) bekezdése szerint.

A megallapodas megkétése el6tt vagy azzal egy id6ben a haziorvos/kezeld orvos kitdltdtte a
9/1999. SzCsM rendelet 1. szamu melléklet . része szerinti orvosi igazolast.

Az ellatisba felvett személyek lakohelye vagy tartdzkodasi helye a miikédési engedélyben
meghatérozottak szerint az ellatési teriiletként a kistérséghez tartozé telepiilés volt.
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Minden elldtott részére késziilt dokumenticio, mely tartalmazza a gondozasi szikkséglet, az
egyéni fejlodés és egyéb, az ellatott gondozasaval Gsszefliggd adatokat.

A gondozisi sziikséglet, valamint az egészségi allapoton alapulé szocidlis raszorultsag
vizsgélatanak és igazolasanak részletes szabalyairol sz616 36/2007. (XII. 22.) SZMM rendelet
3. szamu mellékletében meghatarozott értékelé adatlap alapjan keriilt meghatirozisra a
szocidlis raszorultsag és a gondoskodas fokozata (segités vagy személyi gondozas).

A téritési dijak megdllapitisdhoz minden esetben rendelkezésre 4llt alatdmaszté dokumentum,
jovedelem nyilatkozat. Az intézmény 2021. évben vezette az ellatdsi napokra vonatkozé
nyilvantartast, azt havonta és évente Osszesitette.

A Szoctv. 94/C. § (1) bekezdés szerinti megéllapodas megkotéséhez az ellatast igényld szemdly
személyes jognyilatkozata sziikséges, ha cselekvOképes vagy cselekvoképességében a szocislis
ellatasok igénybevételével Gsszefliggd jognyilatkozatok tekintetében részlegesen korlatozott!

Allami timogatisok elszdmol4sa

A 2020. évi XC. torvény Magyarorszdg 2021. évi kozponti koltségvetésérdl a személyes
gondoskodast nyujté szocialis kozfeladatot ellaté intézményekrdl és a Szoctv 92/K paragrafus
(5) bekezdés, valamint a Kvtv. 2. szam® melléklet II. fejezet 20.1.11. c) pontja alapjan hazi
segitségnyujtas esetében az elldtottak szama éves atlagban nem haladta meg a szolgaltatoi
nyilvantartasba véglegessé valt bejegyzett ellatotti 1étszam 100%-4t.

Szocialis segités esetén a tAmogatast a Szoctv. 63. § (3) bekezdése szerinti szakmai szabalyok
alapjan biztositott szocidlis segités keretében kizarolag szocialis segitésre megallapodast kitstt
ellatottak utdn vették igénybe. A jogszabéalyban foglaltaknak megfelelden az ellatottak
szamanak meghatarozasa elszamolasanal az ellatottak gondozasi napldja (esemény-, illetve
latogatasi napl6) alapjan naponta sszesitett elldtottak szamanak alapulvételével szamitott éves
ellatotti 1étszamot osztottak 249-cel. Az ellatotti 1étszam éves atlagban nem haladta meg a
miik6dési engedélyben meghatérozottat.

Személyi gondozas esetén a tamogatist a Szoctv. 63. § (4) bekezdése szerinti szakmai
szabélyok alapjan biztositott személyi gondozas keretében kizarOlag személyi gondozasra
megallapodast kotott ellatottak utan vették igénybe. Elszamoldskor az ellatotti 1€tszamot a
szemé€lyes gondoskodast nyujté szocidlis intézmények szakmai feladatair6l és mikodésiik
feltételeirdl sz6l6 1/2000. (1.7.) SzCsM rendelet 5. szami melléklet A és B pontjaban leirt
tevékenységnaplé alapjan hatdroztdk meg. Az ellatottak szdma igényléskor és elszamolaskor
sem haladta meg az engedélyezett ellatotti 1étszamot.

Szocidlis étkezés

Az Ujszentivéani Szocialis és Gyermekjoléti Intézményhez tartoz6 szocidlis étkeztetést végzo
intézmény, az -.intézményi ellatdsban részesiild személyek .az alédbbiakban felsorolt
.dokumentumaihak ésiadatainak tételes vizsgalatg tortént: =~ -~ - 75 = iR ierdnsiad -

- kérelem,

- megallapodas,

- jovedelemnyilatkozat, kedvezményes étkezés jogosultsagat alatdmaszté dokumentum,
- ellatott lakohelye, tartozkodasi helye,

- téritési dij feliilvizsgalata,

- elektronikus nyilvantartas,
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- személyes jognyilatkozat, ha cselekv6képes vagy cselekvOkeépességében a szocilis
ellatasok igénybevételével Osszefiiggd jognyilatkozatok tekintetében részlegesen
korlatozott,

- az ellatas megsziinése.

Részletes megallapitisok a szocidlis étkezés dokumentaciojanak atvizsgalasa alapjan:

Az ellatas minden esetben kérelem kitoltésével és alairasaval kezd6dott.

Az igénybevétel megkezdése elétt minden esetben kitottek megallapodast a kérelmezével,
illetve térvényes képviseljével a Szoctv. 94/C. § (1) bekezdés a) pontja szerint. Az ellatasba
felvett személyek lakohelye vagy tartézkod4si helye a miik6dési enged€lyben meghatarozottak
szerint az ellatasi teriiletként a kistérséghez tartozo telepiilés volt. A kedvezményes étkezésben
részesiilék esetében minden esetben rendelkezésre allt alatdmaszté dokumentum, j6vedelem
nyilatkozat.

Az intézmény 2021. évben vezette az ellatasi napokra vonatkozo6 nyilvantartast, azt havonta és
évente Osszesitette.

Allami tamogatasok elszamoldsa

A 2020. évi XXC. térvény Magyarorszag 2021. évi kozponti koltségvetésérdl a személyes
gondoskoddst nyijté szocidlis kozfeladatot ellatd intézményekrdl €s a Szoctv 92/K § (5)
bekezdés alapjan szocidlis étkeztetés esetében az ellatottak szdma éves dtlagban nem haladta
meg a szolgaltatoi nyilvantartasba véglegessé valt dontéssel bejegyzett ellatotti létszam szaz
szazalékat. Egy ellatottat naponta csak egyszer vettek figyelembe.

A jogszabilyban foglaltaknak megfelelden az ellatottak szdmdnak meghatarozasa
elszamolaskor az étkeztetésben részesiilk étkeztetésre vonatkozo igénybevételi naploja
alapjan naponta Osszesitett ellatottak szama osztva 249-cel tortént.

A tamogatdst nem vették igénybe az 1.4. A telepiilési 6nkormanyzatok gyermekétkeztetési
feladatainak tdmogatasa jogcim szerinti gyermekétkeztetésben részesilok utin. Az ellatotti
létszam a szocidlis étkeztetés szolgaltatis esetében éves atlagban nem haladta meg a miik6dési
engedélyben meghatarozottat.

Tanvagondnoki szolgidlat

Az Az Ujszentivani Szocialis és Gyermekjoléti Intézményhez tartozé tanyagondnoki szolgalat
ellendrzésér6l KOORDI/2-67/2022 iktatd szammal ellen6rzési részjelentés sziiletett, az ellatasi
formdra vonatkoz6 belsé ellen6ri megallapitasok és javaslatok a jelentésben megtalalhatok.

III Az Ugmﬁ;ﬂ'l'olgvfa Ovoda és Bilcsdde, Ulszen fiv: ni Szoo ;
< —Gyermekjéléti Intézmény munkaiigyi dokumentuntiinak ellenérzése

Az U'jszentivén Ko6zség Onkormanyzata altal fenntartott szocidlis és gyermekjoléti
intézményekhez tartozd alap- és intézményi ellatast igénybe vevd ellatottakkal foglalkozé
munkavallalok az aldbbiakban felsorolt, 1992. évi XXXIII. tv. 5. szamt mellékletében
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meghatirozott munkaiigyi, személyi dokumentécidjanak és adatainak tételes atvizsgalgga

tortént;

- név, beosztas (munkakér), szakfeladat megnevezése,

- 1étszdm szerinti statusz (engedélyezett, létszamon feliili)

- kozalkalmazotti besorolés,

- kinevezés, kbzalkalmazotti, szolgalati jogviszony beszadmitasa,
- orvosi alkalmassagi vizsgéalat, erkélcsi bizonyitvany megléte,

- munkavallal6 adatfelvételi lapja,

- 2012.I1. tv. 46 §-ban foglaltak szerinti tajékoztatas,

- iskolai végzettséget igazol6 okiratok, munkakoéri leiras.

Részletes megillapitiasok a dokumentumok ellenérzésérél:

Az ellendrzés részletes adatait a 3. szadmu melléklet tartalmazza:

A kozalkalmazottak felvétele az adatfelvételi lap kitdltésével, valamint az orvosi
alkalmassagi vizsgalat elvégzésével kezd6dott, valamint elkérték a dolgozd erkslesi
bizonyitvanyat.

elkészitették a kozalkalmazottak kinevezését, melyekrdl gyakran hidnyzik a pénziigyi
ellenjegyzés €s a pontos datumozas. A kinevezés munkajogi szerz6désnek minésiil, a
kdzalkalmazotti jogviszony keletkezésének feltétele, ezért rendkiviil fontos, hogy
minden alaki, tartalmi és formai kévetelménynek megfeleljen!

a jogviszonyok beszdmitasdnak dokumenticidja nem minden munkavallalé esetében
talalhat6 meg,

nem minden munkavallalé rendelkezik munkakori leirassal.

egyik munkavéllalé sem kapta meg a 2012. L. tv. 46. § szerinti tijékoztatast a
munkavégzés rendjérdl és helyérol.

a kozalkalmazottak besorolasa és a kovetkezd fokozatba 1épés dituma szerepel a
kinevezésekben, azonban néhany esetben a magasabb kategoriaba sorolas kordbban
megtortént, ennek okarol semmilyen alatdmaszté dokumentacié nem all rendelkezésre,
vannak olyan kozalkalmazottak, melyeknek munkaiigyi dokumenticiéjaval az
ellendrzés egyéltalan nem taldlkozott, vagy hidnyos a dokumentacio,

az évek sordn az ujszentivani intézmények t6bbszor atalakulason illetve atszervezésen
estek 4t, a kozalkalmazottakat a megsziinésrol és athelyezésrol értesitették, a megsziing
intézményt6] a ,kilépé” papirokat atvették, de az ij intézménytél kinevezés a személyi
anyagukban nem talalhaté meg,

Ujszentivani Tolgyfa Ovoda és Boleséde intézményvezetdi €s tag1ntezmeny-vezet01
struktiraja nem &tlathato, a feladat- és hatask6rsk nem tisztdzottak, -

a jelenlegi koézalkalmazotti létszam a két intézményben az Ujszentivan Kozség
Onkormdnyzatanak koltségvetését jelentds mértékben megterheli, sem a kdltségvetési
térvény finanszirozasi szempontbdl, sem a szakmai jogszabélyok a létszam-minimum

nuae Szempontjabol negm tdmasztidk ald. et 0 e

pedagdgusi kinevezésnél egy kozalkalmazott esetében kerdeses a Jogosultsag megléte
a meglévo iskolai végzettséghez, szakmai jogallas kérése javasolt a feliigyeleti szervtél
vagy minisztériumtol.

Az Ujszentivani Télgyfa Ovoda és Bolcsédében érvényes kinevezése a bolcséde
vezetdjének személyi anyagaban nem 4llt rendelkezésre a belsd ellendrzési jelentés
tervezet elkésziiltéig (2022. 09. 30.) annak ellenére, hogy az ellendrzés személyesen és
telefonon keresztiil is tobbszor kérte és hidnyolta. Dokumentalt észrevétel a jelentés
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tervezetre nem érkezett, kinevezés bemutatésa a kozalkalmazott éltal csak 2022. 10, ¢3-
an és 2022. 10. 05-én tortént, a jelentés tervezet ismertetése utdn. Ezen a hatdrozott 1dej
bolesdde vezetSi kinevezésen az Ujszentivani Tolgyfa Ovoda és Bolcsédébe nincs
pénziigyi ellenjegyzés és iktatészam, datuma 2019. 09. 01.

A fenti megillapitisokra tekintettel az ellendrzés javasolja az nkormdnyzat szimira
munkajogasz szakmai véleményezését kérni!

Javasolt az ujszentivani Snkormdnyzat szdmara a kozalkalmazottak Kinevezései é&s
munkaiigyi dokumentumainak soron kiviili rendezése, valamint az intézmények esetében
képviselé testiileti domtés meghozatala az engedélyezett intézményi létszamok
meghatarozasara!

Javasolt a kovetkezd szempontok és szabélyok figyelembe vétele az Ujszentivan Kozség
Onkormanyzata szdméara a kdzalkalmazotti jogviszonnyal kapcsolatban:

a) A kozalkalmazotti jogviszony

A kozalkalmazotti jogviszony alanyai a munkdaltaté és a kozalkalmazott. Koézalkalmazotti
jogviszony pdlyazat alapjdn létesithetd, a jogviszony pedig hatirozatlan idére torténé
kinevezéssel és annak elfogaddsaval jon 1étre. Hatarozott idére kdzalkalmazotti jogviszony
csak helyettesités céljabél vagy meghatdrozott munka elvégzésére/feladat ellatasara létesithetd.

A kinevezési okmanynak tartalmaznia kell a kzalkalmazott munkakorét, a besorolasanak
alapjaul szolgélo fizetési osztalyt és fokozatot, az illetményét és a munkavégzés helyét. A
kinevezésben foszabaly szerint 3 honap probaidé megallapitasa kotelez6. Nem kell probaidot
megdllapitani példaul athelyezés vagy azonos felek kzstt Gjabb kinevezés esetén.

b) Vezet6i feladatok ellatasa

A magasabb vezetdi, illetve vezet6i feladat elldtdsa megbizdssal torténik. A megbizés
legfeljebb 5 évig terjedd hatarozott idére sz6l. Magasabb vezetd csak fels6foku iskolai
végzettséggel rendelkezd kozalkalmazott lehet. A vezetdi beosztasrl 2 hénapos lemondasi
idGvel, irasban lehet lemondani.

c) A kozalkalmazotti jogviszony megsziintetése lemondassal, felmentéssel

“A hatarozott idejii kozalkalmazotti jogviszonyt a kozalKalthazott irdsban, indokolt lemondéssal

akkor sziintetheti meg, ha a lemondds indoka olyan ok, amely szdmdira a kozalkalmazotti
jogviszony fenntartisat lehetetlenné tenné vagy koriilményeire tekintettel, aranytalan
serelemmel Jfama e
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A hatarozatlan 1deJu kozalkalmazotti jogviszonyt ezzel szemben a kozalkalmazott lemondéssal
barmikor megsziintetheti, a lemondasi id6 pedig 2 hénap.

A munkaltat6 a kézalkalmazotti jogviszonyt felmentéssel akkor sziintetheti meg, ha
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e megsziint a munkaltatbnak az a tevékemysége, amelyben a kozalkalmazottat
foglalkoztattak,

* amunkdltatondl 1étszimcsikkentést, illetve atszervezést kell végrehajtani, €s emiatt
kozalkalmazott tovabbi foglalkoztatdsara nincs lehetdség,

e a kozalkalmazott munkakéri feladatainak ellatisdra tartésan alkalmatlanmg vilt
vagy munkajit nem végzi megfeleloen,

 a kozalkalmazott a felmentés kozlésének, illetbleg legkésébb a felmentési ids
kezdetének napjan nyugdijasnak mindsiil.

A kozalkalmazotti jogviszony csak Kiilondsen indokolt esetben sziintethet$ meg felmentéssel

» ha a kozalkalmazott hazastarsa, élettarsa nem rendelkezik 6nalld, legaldbb a k&telezd
legkisebb munkabérnek megfeleld jévedelemmel és legalabb 3 eltartott gyermeke van,

» ha akozalkalmazott egyediilallo, eltartott gyermeke 18 éves koraig,

» ha a kdzalkalmazott hazastarsa sorkatonai, illetve polgéri szolgélatot teljesit.

Felmentés esetén a felmentési id6 legalabb 60 nap, de a 8 honapot nem haladhatja meg. A
felmentési id6 a kozalkalmazotti jogviszonyban t5ltottévek utan meghosszabbodik.

A felmentési id6 (az egészségiigyi alkalmatlanség esetét kivéve) 30 nap, ha a felmentés oka az,
hogy a koézalkalmazott munkakori feladatainak ellatasara tartésan alkalmatlanna valt vagy
munkajat nem végzi megfelelden.

A munkiltaté a kozalkalmazotti jogviszony megsziinésekor a kozalkalmazott részére
kozalkalmazotti igazolast ad.

d) A kozalkalmazotti jogviszony megsziintetése rendkiviili lemondassal, felmentéssel

Rendkiviili lemondéssal vagy rendkiviili felmentéssel a kozalkalmazotti jogviszony akkor
sziintethetdé meg, ha a masik fél

e a kozalkalmazotti jogviszonybdl eredé lényeges kotelezettségét szandékosan vagy
stilyos gondatlansdggal jelent6s mértékben megszegi, vagy

¢ olyan magatartast tanasit, amely a kdzalkalmazotti jogviszony fenntartasat lehetetlenné
teszi.

A rendkiviili lemondas jogat az annak alapjaul szolgalé okrél vald tudomasszerzést6l szamitott
15 napon beliil, legfeljebb azonban az ok bekdvetkeztétdl szamitott egy éven beliil lehet
gyakorolni.

s oo IV, Az Az Ujszentivani Tolgyfa Ovoda és Bolesdde, Ujszentivéni Szocidlis és

tervezés megalapozottsiginak vizsgilata a 2022-es évben

Az allamhaztartis egyensulyédnak és a kozpénzekkel valo attekinthetd, hatékony, ellen6rizhetd
gazdalkodds garancidinak megteremtése céljabél a 2011. évi CXCV. torvény rendelkezik a
koltségvetés végrehajtdsanak 4ltaldnos szabalyairdl, azon belil a bevételi és kiadasi
eldiranyzatok kezelésének feltételeirdl.
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