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ALLASPALYAZAT
UJSZENTIVANI POLGARMESTERI HIVATAL
Ujszentivani Polgarmesteri Hivatal
palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
adoiigyi és igazgatasi ligyinéz6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatand6 feladatok): A helyi adokrol szolé 1990. évi C. torvény és a
vonatoz6 helyi rendelet alapjan kivethetd adodkkal kapcsolatos ligyintézés (addbevallasok
feldolgozasa, bejelentések, kérelmek ligyintézése, konyvelés, iktatds stb.) Az addék mddjara
behajtandé koztartozasokkal kapcsolatos iligyintézés. Az addézas rendjérdl szolé 2017. évi CL.
torvény alapjan a munkakdorébe tartozd feladat és hataskor gyakorlasa. Addellendrzési feladatok
ellatdsa. Mez6dri jarulékkal kapcsolatos tligyintézés (kivetés, behajtas). Ugyiratok naprakész
nyilvantartasa, iktatdsa, a hataridds tligyiratok kezelése, irattarozas, az ligyiratkezelési szabalyzat
és az irattdri terv szerint az iratok selejtezésre vald el6készitése, az éves hatdsagi statisztikai
adatszolgaltatas el6készitése, postazas helyettesitése. Statisztikai jelentések készitése. Igazgatasi
ligykorben fakivagasi engedélyezési eljaras, kozteriilethasznalati engedélyezési eljaras,
tulajdonosi és kozutkezel6i hozzajarulasok el6készitése. Kereskedelmi és ipari igazgatasi tigyek
(telepengedélyek, miikodési engedélyek intézése). Hazszam képzés, KCR, TSZL, SZL programok
és a hozzajuk kapcsolddo tigyek intézése.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: ad6zas

FEOR besorolas: 4190 Egyéb, mashova nem sorolhaté irodai, tigyviteli foglalkozast
Beto6ltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Hat6sagi jogalkalmazasi
Betoltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Ujszentivan

Feltételek, El6nyok
Padlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:
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- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés

fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma -

kozépfoku

szakképzettség szakképesités specialis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,

Egyéb végzettség, kozgazdasagi

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 3

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran eldonyt jelent a vezetodi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati elonyok:

- Valasztasi rendszer ismerete

- Kozigazgatasban eltoltott relevans szakmai tapasztalat

- Kozigazgatasi alap, ill. szakvizsga megléte

A palyazat elbiralasa soran elényt jelentd személyes kompetenciak:
- Probléma-megold6 készség (alap)

- Konfliktus-kezelés (alap)

- Irodai informatikai rendszerek, alkalmazasok haszndalata (ligyintézéi)

- Ugyiratkezelési ismeretek (ligyintézdi)

- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyujtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz
- Harom hoénapnal nem régebbi erkdélcsi bizonyitvany

- Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.10.01. 00:00

A palyazat elbiralasanak médja: A palyazat elbiraldsa a szakmai onéletrajz és a végzettség
alapjan eldsziirt palyazék személyes meghallgatasat kovetSen torténik. A palyazat kiirdja a

palyazat eredménytelenné és érvénytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.10.15. 16:00

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2024.10.18.

Publikalas tervezett idépontja: 2024.08.19.
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A pdlydzati kifrds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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