KOZSZOLGALLAS sorszam: 81426

Intézményi iktatdszam: 1852 /2024

ALLASPALYAZAT
UJSZENTIVANI POLGARMESTERI HIVATAL
Ujszentivani Polgarmesteri Hivatal

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Személyiigyi és pénziigyi-gazdalkodasi ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Az allamhaztartas rendje szerint az 6nkormanyzat,
nemzetiségi dnkormanyzat pénziigyi, gazdalkodasi, szamviteli feladatai. A Magyar Allamkincstar
részére teljesitendé adatszolgaltatasok elkészitése. MAKebr42, ONGM program és e-adat
rendszerek kezelése, hasznalata. Koltségvetés tervezés és kozremiikodés a rendelettervezet
elkészitésében;elGiranyzatok felhasznalasanak ellenérzése, mddositasa, éves beszamold
készitése. Allami tamogatdsok igénylése, elszamolasa vagyongazdalkodasi feladatok.
Adatszolgaltatasok és jelentések végzése a jogszabdlyokban meghatdrozottak szerint.
Személylgyi feladatok ellatdsa, ezen beliill kozalkalmazotti /koztisztvisel6i foglalkoztatotti
jogviszonnyal és munkaviszonnyal kapcsolatos feladatok ellatasa napi szinten KIRA programban
(kinevezés, mddositas, jogviszony megsziintetés, atsorolas, tavollétek rogzitése - kezelése -
nyilvantartasa, egyéb juttatasok, tappénz rogzitése, koltségtéritések szamfejtése). Munkaltatoi
igazolasok kiadas. Folyamatos kapcsolattartds a MAK illetményszamfejts iroda munkatarsaival.
Hivatali szervek felé tortén6 adatszolgaltatasok elkészitése.

Betoltendo allas szakmacsoportja: gazdasagi
FEOR besorolas: 3611 Pénziigyi ligyintézo (a pénzintézeti iigyintézo kivételével)

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 dra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Ujszentivan

Feltételek, Elonyok
Pdlydzati feltételek:
Jogallasbdl fakadé jogszabalyi kévetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa
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Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, munkaiigyi és tarsadalombiztositasi végzettség

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 2

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- - Onkormanyzati, koltségvetési szféraban szerzett szakmai tapasztalat
- - Mérlegképes konyveld képesités
- -ASP szakrendszer gyakorlati ismerete

- - kozigazgatasi alapvizsga, szakvizsga megléte

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:
- Kozszféraban, személyiigyi és munkaiigyi teriileten szerzett tapasztalat

- ASP, KIRA szamfejtd program ismerete

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté személyes kompetenciak:
- Hatékony munkavégzés (alap)
- Egytlittm{ikodés (alap)
- Irodai informatikai rendszerek, alkalmazasok hasznalata (ligyintéz6i)

- Elvégzett feladatok ellen6rzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)

- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz
- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany
- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

- végzettséget, szakképesitést igazol6 okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.10.01. 07:00
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A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.10.10. 07:00
A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.ujszentivan.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2024.10.12.
Publikalas tervezett idépontja: 2024.08.29.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel

{Lg ). lK&zszolgéués



